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一、系统概述

1.功能描述

本操作手册描述上海市建设工程评标专家管理信息系统

的账号注册、用户登录、专家信息补录、专家继续教育、信

息变更、行为记录、电子证书、评标记录的操作，按系统功

能区划分进行描述。

 账号注册：该功能提供给用户进行账号注册，用户需完成

账号注册后方可登录系统；

 用户登录：提供给用户进行系统登录，申请人登录成功后

自动进入信息填报页面；

 专家承诺书：勾选并查看“上海市建设工程评标专家诚信

承诺书”；

 学习资料：该功能提供给专家进行在线查看预览学习资

料；

 在线考试：该功能提供给专家进行在线考试；

 继续教育：该功能提供给专家进行在线视频学习；

 信息变更：该功能提供给专家在线维护专家基本信息、新

增专业信息、资深专家信息、专家出库信息等；

 行为记录：该功能提供给专家查看评标行为记录；

 奖励信息：该功能提供给专家查看奖励信息；

 电子证书：该功能提供给专家下载电子证书；



 评标记录：该功能提供给专家查看历史评标记录。

 面试通知：该功能提供给专家查看并选择是否参加面试。

2.浏览器支持情况

浏览器支持：推荐使用谷歌浏览器或 Edge 浏览器（IE、

360 浏览器可能部分功能不支持）。

设置要求：显示器分辨率 1280*768 或以上。

3.系统入口

打开访问“上海市建设工程交易服务中心”网站，在交易

服务栏目的专家服务“系统登录”模块进入。

二、用户登录

提供给用户进行系统登录，申请人登录成功后自动进入信

息填报页面。

1.输入实名认证时的身份证和手机号，点击“下一步”。



2.输入验证码，发送短信验证码验证通过后登录。

三、专家承诺书

查看专家勾选的承诺书。



四、专家信息

专家信息包括：可查看专家基本信息、任职经历和能力、

获奖情况。



五、学习资料

专家端可以自行查看学习资料。点击“开始学习”按钮，

在线预览学习资料信息。

六、在线考试

点击“开始考试”按钮，进入到考试页面。

专家需要在规定的时间内完成考试答卷，考试完成后，系

统计算出考试成绩。



七、继续教育

该功能提供给专家进行在线视频学习，点击左边菜单“继

续教育”，页面将显示该专家需要学习的内容列表。

点击“查看”进入学习页面，观看视频，观看完成后即完

成学习。



八、信息变更

信息变更包括：信息自助修改、信息变更申请、资深专家

申请、新增专业申请、专家出库申请。

该功能提供给专家在线维护用户信息，点击左边菜单“信

息变更”，页面将显示该专家所有历史变更记录。

1.信息自助变更

信息自助变更：点击“信息自助修改”按钮，进入信息修

改页面，可修改的内容包括：基本信息、任职经历和能力、



专家评标信息、获奖情况。修改完成后点击“提交”即修改

生效。





2.信息变更申请

信息变更申请：点击右上角“信息变更申请”，进入信息

修改页面，修改完成后点击“确认提交”需要管理部门审核

通过后生效。



3.资深专家申请

资深专家申请：申请成为资深专家，按要求填写职称情况

等信息；打印下载申请表，本人签字、用人单位加盖公章，

上传成功后确认提交。

经过管理部门审核同意后，等待面试通知，后续同新入库

审核流程。





4.新增专业申请

填写新增专业申请，选择新增专业，填写业绩等信息；下

载打印申请表，本人签字、用人单位加盖公章，上传成功后

确认提交。

经过管理部门审核同意后，等待面试通知，面试通过且审

定完成后新增专家成功，获取新的专家电子证书。

5. 专家出库申请

专家出库申请：选择出库审核后，填写申请原因后提交至

管理部门审核，审定通过后完成出库。



九、行为记录

该功能提供给专家查看评标行为记录，点击左边菜单“行

为记录”，页面将显示该专家所有历史行为记录（如有）。

十、奖励信息

该管理端有添加过奖励信息的，在奖励信息栏目中会显示

对应的信息（如有）。



十一、电子证书

该功能提供给专家下载电子证书，点击左边菜单“电子证

书”，页面将显示该专家电子证书。

生成电子证书后，系统提供下载和预览证书的功能。



十二、评标记录

该功能提供给专家查看历史评标记录，点击左边菜单“评

标记录”，页面将显示该专家所有的历史评标记录（如有）。

点击【重发评标通知短信】按钮，系统会自动对近 3 天内

有评标项目重发短信。系统的提示语如下图。

若近三天无评标的项目，无需重发，系统提示信息如下图：



十三、面试通知

成为专家后，新增专业和成为资深专家的申请，都需要进

行面试，选择是否参加面试。

新增专业面试通知，如下图：

资深专家（升级）面试通知，如下图：



十四、咨询服务方式

1.网站技术咨询：54599069；

2.专家管理咨询：54614788 转评标专家管理科。
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