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一、 办理依据
1、《中华人民共和国注册建筑师条例》（国务院第 184 号令）；
2、《中华人民共和国注册建筑师条例实施细则》（建设部令第167号）； 
3、关于印发《一级注册建筑师注册管理工作规程》的通知（注建[2006]3 号）；
4、《上海市住房和城乡建设管理委员会关于本市建设工程注册人员执业印章管理有关事项的通知》（沪建建管〔2016〕1181 号）；
5、《全国注册建筑师管理委员会关于开展使用一级注册建筑师电子注册证书工作的通知》（注建〔2021〕2 号）；
6、《住房和城乡建设部办公厅关于进一步简化一级注册建筑师、勘察设计注册工程师执业资格认定申报材料的通知》（ 建办市函〔2022〕364号）；
7、《住房和城乡建设部建筑市场监管司关于做好全国一级注册建筑师、注册工程师注册管理信息系统升级有关工作的通知》（建司局函市〔2022〕128号）。
二、办理条件 
取得一级注册建筑师执业资格证书并受聘于一个建设工程勘察、设计、施工、监理等具有建筑类资质的单位。 
注：高等学校（院）从事教学、科研并具有注册建筑师资格的人员，只能受聘于本校（院）所属建筑设计单位从事建筑设计。在受聘于本校(院)所属建筑设计单位工作期间，允许申请注册。获准注册的人员，在本校（院）所属建筑设计单位连续工作不得少于二年。执业资格证书自签发之日起超过三年，须符合近二年继续教育要求。
三、申请材料
全程网办，无需提交材料。
四、办理流程 
1、个人申报
1.1个人账号注册
申请人本人进入“住房和城乡建设部政务服务门户”，点击注册，进入个人用户注册界面，按照提示完成账号注册。
1.2个人登录
申请人本人进入“住房和城乡建设部政务服务门户”，在人员行政审批事项栏中选择“勘察设计工程师”或“注册建筑师”点击相应事项—在线办理，登录个人用户账号。
1.3首页点击“初始注册”事项，按步骤填报。
1.4完成信息填报后，点击“上报”按钮。“确定”后即完成上报。
2、企业上报
2.1企业进入“住房和城乡建设部政务服务门户”，点击登录，进入法人用户登录，输入用户名、密码、验证码登录。
2.2企业可以在“注册申报管理”页面对个人上报的数据进行查看、上报、退回和查询。
2.3企业已上报的数据，状态为“省级未受理”或“部级未受理”时，个人可以申请撤回，企业同意后撤回成功。
3、证书领取：申请人本人进入 “住房和城乡建设部政务服务门户”，点击用户中心，登录个人用户账号，进入“我的证照”，查看和下载电子证书。
4、执业印章制作：由印章持有人前往经公安部门备案的印章厂自行刻制。印章模式见上海市住房和城乡建设管理委员会官网（zjw.sh.gov.cn）→我要办→人员→执业印章制作样式。
注：住建部审批的注册事项以住建部公开内容为准。
[bookmark: a2]五、受理时限
由于一级注册建筑师最终是由住建部审批的注册事项，全国一级注册建筑师、注册工程师注册管理系统数据接受后，上海市住房和城乡建设管理委员会行政服务中心在五个工作日内上报住建部。
一级注册建筑师延续注册
一、 办理依据
1、《中华人民共和国注册建筑师条例》（国务院第 184 号令）；
2、《中华人民共和国注册建筑师条例实施细则》（建设部令第167号）； 
3、关于印发《一级注册建筑师注册管理工作规程》的通知（注建[2006]3 号）；
4、《上海市住房和城乡建设管理委员会关于本市建设工程注册人员执业印章管理有关事项的通知》（沪建建管〔2016〕1181 号）；
5、《全国注册建筑师管理委员会关于开展使用一级注册建筑师电子注册证书工作的通知》（注建〔2021〕2 号）；
6、《住房和城乡建设部办公厅关于进一步简化一级注册建筑师、勘察设计注册工程师执业资格认定申报材料的通知》（ 建办市函〔2022〕364号）；
7、《住房和城乡建设部建筑市场监管司关于做好全国一级注册建筑师、注册工程师注册管理信息系统升级有关工作的通知》（建司局函市〔2022〕128号）。
 二、办理条件 
1、受聘于一个建设工程勘察、设计、施工、监理等具有建筑类资质的单位。
2、一级注册建筑师每一注册有效期为二年，注册有效期届满需继续在原单位执业的，应在注册有效期届满前6个月申请延续注册。
注：高等学校（院）从事教学、科研并具有注册建筑师资格的人员，只能受聘于本校（院）所属建筑设计单位从事建筑设计。在受聘于本校(院)所属建筑设计单位工作期间，允许申请注册。获准注册的人员，在本校（院）所属建筑设计单位连续工作不得少于二年。 
三、申请材料
全程网办，无需提交材料。
四、办理流程 
1、个人申报
1.1个人登录
申请人本人进入“住房和城乡建设部政务服务门户”，在人员行政审批事项栏中选择“勘察设计工程师”或“注册建筑师”点击相应事项—在线办理，登录个人用户账号。
1.2首页点击“延续注册”事项，按步骤填报。
1.3完成信息填报后，点击“上报”按钮。“确定”后即完成上报。
2、企业上报
2.1企业进入“住房和城乡建设部政务服务门户”，点击登录，进入法人用户登录，输入用户名、密码、验证码登录。
2.2企业可以在“注册申报管理”页面对个人上报的数据进行查看、上报、退回和查询。
2.3企业已上报的数据，状态为“省级未受理”或“部级未受理”时，个人可以申请撤回，企业同意后撤回成功。
3、证书领取：申请人本人进入 “住房和城乡建设部政务服务门户”，点击用户中心，登录个人用户账号，进入“我的证照”，查看和下载电子证书。
4、执业印章制作：由印章持有人前往经公安部门备案的印章厂自行刻制。印章模式见上海市住房和城乡建设管理委员会官网（zjw.sh.gov.cn）→我要办→人员→执业印章制作样式。
注：住建部审批的注册事项以住建部公开内容为准。
五、受理时限
由于一级注册建筑师最终是由住建部审批的注册事项，全国一级注册建筑师、注册工程师注册管理系统数据接受后，上海市住房和城乡建设管理委员会行政服务中心在五个工作日内上报住建部。
一级注册建筑师变更注册
一、 办理依据
1、《中华人民共和国注册建筑师条例》（国务院第 184 号令）；
2、《中华人民共和国注册建筑师条例实施细则》（建设部令第167号）； 
3、关于印发《一级注册建筑师注册管理工作规程》的通知（注建[2006]3 号）；
4、《上海市住房和城乡建设管理委员会关于本市建设工程注册人员执业印章管理有关事项的通知》（沪建建管〔2016〕1181 号）；
5、《全国注册建筑师管理委员会关于开展使用一级注册建筑师电子注册证书工作的通知》（注建〔2021〕2 号）；
6、《住房和城乡建设部办公厅关于进一步简化一级注册建筑师、勘察设计注册工程师执业资格认定申报材料的通知》（ 建办市函〔2022〕364号）；
7、《住房和城乡建设部建筑市场监管司关于做好全国一级注册建筑师、注册工程师注册管理信息系统升级有关工作的通知》（建司局函市〔2022〕128号）。
二、办理条件 
1、受聘于一个建设工程勘察、设计、施工、监理等具有建筑类资质的单位。
2、应与原聘用单位解除劳动关系，与新聘用单位依法签订劳动合同后，办理变更手续，变更注册后，仍延续原注册有效期；原注册有效期届满不足半年以内的，可以同时提出延续注册申请。准予延续的，注册有效期重新计算。 
注：高等学校（院）从事教学、科研并具有注册建筑师资格的人员，只能受聘于本校（院）所属建筑设计单位从事建筑设计。在受聘于本校(院)所属建筑设计单位工作期间，允许申请注册。获准注册的人员，在本校（院）所属建筑设计单位连续工作不得少于二年。  
三、申请材料
全程网办，无需提交材料。
四、办理流程 
1、个人申报
1.1个人登录
申请人本人进入“住房和城乡建设部政务服务门户”，在人员行政审批事项栏中选择“勘察设计工程师”或“注册建筑师”点击相应事项—在线办理，登录个人用户账号。
1.2首页点击“变更注册”事项，进入申报须知页面，点击右侧导航栏“个人信息”栏目完善个人基本信息，修改所在企业信息为新单位信息并保存。
1.3上传解聘证明附件。
1.4完成信息填报后，点击“上报”按钮。“确定”后即完成上报。
2、企业上报
2.1企业进入“住房和城乡建设部政务服务门户”，点击登录，进入法人用户登录，输入用户名、密码、验证码登录。
2.2企业可以在“注册申报管理”页面对个人上报的数据进行查看、上报、退回和查询。
2.3企业已上报的数据，状态为“省级未受理”或“部级未受理”时，个人可以申请撤回，企业同意后撤回成功。
3、证书领取：申请人本人进入 “住房和城乡建设部政务服务门户”，点击用户中心，登录个人用户账号，进入“我的证照”，查看和下载电子证书。
4、执业印章制作：由印章持有人前往经公安部门备案的印章厂自行刻制。印章模式见上海市住房和城乡建设管理委员会官网（zjw.sh.gov.cn）→我要办→人员→执业印章制作样式。
注：住建部审批的注册事项以住建部公开内容为准。
五、受理时限
由于一级注册建筑师最终是由住建部审批的注册事项，全国一级注册建筑师、注册工程师注册管理系统数据接受后，上海市住房和城乡建设管理委员会行政服务中心在五个工作日内上报住建部。
一级注册建筑师更改、补办申请
一、 办理依据
1、《中华人民共和国注册建筑师条例》（国务院第 184 号令）；
2、《中华人民共和国注册建筑师条例实施细则》（建设部令第167号）； 
3、关于印发《一级注册建筑师注册管理工作规程》的通知（注建[2006]3 号）；
4、《上海市住房和城乡建设管理委员会关于本市建设工程注册人员执业印章管理有关事项的通知》（沪建建管〔2016〕1181 号）；
5、《全国注册建筑师管理委员会关于开展使用一级注册建筑师电子注册证书工作的通知》（注建〔2021〕2 号）；
6、《住房和城乡建设部办公厅关于进一步简化一级注册建筑师、勘察设计注册工程师执业资格认定申报材料的通知》（ 建办市函〔2022〕364号）；
7、《住房和城乡建设部建筑市场监管司关于做好全国一级注册建筑师、注册工程师注册管理信息系统升级有关工作的通知》（建司局函市〔2022〕128号）。
二、办理条件 
注册单位的企业资质证书号更改、且未到注册有效期届满前 3 个月的注册人员需重新核定执业印章号。 
三、申请材料
全程网办，无需提交材料。
四、办理流程 
1、个人申报
1.1个人登录
申请人本人进入“住房和城乡建设部政务服务门户”，在人员行政审批事项栏中选择“勘察设计工程师”或“注册建筑师”点击相应事项—在线办理，登录个人用户账号。
1.2首页点击“更改补办注册”事项，按步骤填报。
1.3完成信息填报后，点击“上报”按钮。“确定”后即完成上报。
2、企业上报
2.1企业进入“住房和城乡建设部政务服务门户”，点击登录，进入法人用户登录，输入用户名、密码、验证码登录。
2.2企业可以在“注册申报管理”页面对个人上报的数据进行查看、上报、退回和查询。
2.3企业已上报的数据，状态为“省级未受理”或“部级未受理”时，个人可以申请撤回，企业同意后撤回成功。
3、执业印章制作：由印章持有人前往经公安部门备案的印章厂自行刻制。印章模式见上海市住房和城乡建设管理委员会官网（zjw.sh.gov.cn）→我要办→人员→执业印章制作样式。
注：住建部审批的注册事项以住建部公开内容为准。
五、受理时限
由于一级注册建筑师最终是由住建部审批的注册事项，全国一级注册建筑师、注册工程师注册管理系统数据接受后，上海市住房和城乡建设管理委员会行政服务中心在五个工作日内上报住建部。
一级注册建筑师注销注册
一、 办理依据
1、《中华人民共和国注册建筑师条例》（国务院第 184 号令）；
2、《中华人民共和国注册建筑师条例实施细则》（建设部令第167号）； 
3、关于印发《一级注册建筑师注册管理工作规程》的通知（注建[2006]3 号）；
4、《全国注册建筑师管理委员会关于开展使用一级注册建筑师电子注册证书工作的通知》（注建〔2021〕2 号）；
5、《住房和城乡建设部办公厅关于进一步简化一级注册建筑师、勘察设计注册工程师执业资格认定申报材料的通知》（ 建办市函〔2022〕364号）；
6、《住房和城乡建设部建筑市场监管司关于做好全国一级注册建筑师、注册工程师注册管理信息系统升级有关工作的通知》（建司局函市〔2022〕128号）。
二、办理条件 
符合下列情形之一： 
1、聘用单位破产的；
2、聘用单位被吊销营业执照的； 
3、聘用单位相应的企业资质证书被吊销的；
4、已与聘用单位解除聘用劳动关系的；
5、死亡或丧失完全民事行为能力的；
6、依法被撤销注册的； 
7、依法被吊销注册证书的；
8、受刑事处罚的；
9、法律、法规规定应当注销注册的其他情形。 
注：被注销注册者，在重新具备注册条件，并符合本专业最近一个有效期内的继续教育要求后，可重新申请注册。重新申请注册时，仍在原聘用单位的，按照延续注册要求申请；变更聘用单位的，按变更注册要求申请。 
三、申请材料
全程网办，无需提交材料。
四、办理流程 
1、个人申报
1.1个人登录
申请人本人进入“住房和城乡建设部政务服务门户”，在人员行政审批事项栏中选择“勘察设计工程师”或“注册建筑师”点击相应事项—在线办理，登录个人用户账号。
1.2首页点击“注销注册”事项，按步骤填报。
1.3完成信息填报后，点击“上报”按钮。“确定”后即完成上报。
2、企业上报
2.1企业进入“住房和城乡建设部政务服务门户”，点击登录，进入法人用户登录，输入用户名、密码、验证码登录。
2.2企业可以在“注册申报管理”页面对个人上报的数据进行查看、上报、退回和查询。
2.3企业已上报的数据，状态为“省级未受理”或“部级未受理”时，个人可以申请撤回，企业同意后撤回成功。
注：住建部审批的注册事项以住建部公开内容为准。
五、受理时限
由于一级注册建筑师最终是由住建部审批的注册事项，上海市住房和城乡建设管理委员会行政服务中心在五个工作日内上报住建部。
六、线下办理
[bookmark: _Toc17661][bookmark: _Toc6675][bookmark: _Toc13822][bookmark: _Toc120177040]1.如注册人员死亡或丧失行为能力，注册人员亲属或所在企业可将签字或加盖公章的情况说明与《死亡医学证明》（《诊断证明书》）复印件寄到住房和城乡建设部执业资格注册中心，线下办理。
2.若注册人员或企业不配合，注册人员或企业可以线下申请，需提供劳动仲裁机构或法院出具的解除劳动关系的仲裁文件或判决书扫描件寄到住房和城乡建设部执业资格注册中心，线下办理。

勘察设计注册工程师（二级注册结构工程师除外）初始注册
一、办理依据
1、《勘察设计注册工程师管理规定》（建设部第 137 号令）；
2、《关于一级注册结构工程师有关注册问题的通知》（建注函[2006]24 号）；
3、《关于开展注册土木工程师（岩土）注册工作的通知》（建办市函[2005]728号）；
4、《关于开展注册公用设备工程师、注册电气工程师、注册化工工程师注册工作的通知》（建办市函[2010]9号）；
5、《住房城乡建设部关于修改勘察设计注册工程师管理规定等 11 部门规章的决定》（住建部令第 32 号）；
6、《住房和城乡建设部办公厅关于进一步简化一级注册建筑师、勘察设计注册工程师执业资格认定申报材料的通知》（ 建办市函〔2022〕364号）；
7、《住房和城乡建设部建筑市场监管司关于做好全国一级注册建筑师、注册工程师注册管理信息系统升级有关工作的通知》（建司局函市〔2022〕128号）；
8、《上海市住房和城乡建设管理委员会关于本市建设工程注册人员执业印章管理有关事项的通知》（沪建建管〔2016）1181 号）；
[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]9、《住房城乡建设部办公厅等4部门关于开展道路工程等4个专业勘察设计工程师 注册执业工作的通知》（建办市〔2024〕22号）。
二、办理条件 
取得勘察设计注册工程师（二级注册结构工程师除外）执业资格证书并受聘于一个建设工程勘察、设计、施工、监理等具有建筑类资质的单位。 
注：高等学校（院）从事教学、科研并具有勘察设计注册工程师资格的人员，只能受聘于本校（院）所属建筑设计单位从事建筑设计。在受聘于本校(院)所属建筑设计单位工作期间，允许申请注册。获准注册的人员，在本校（院）所属建筑设计单位连续工作不得少于二年。执业资格证书自签发之日起超过三年，须符合近三年继续教育要求（仅限一级注册结构工程师和注册土木工程师（岩土））。
三、申请材料
全程网办，无需提交材料。
四、办理流程 
1、个人申报
1.1个人账号注册
申请人本人进入“住房和城乡建设部政务服务门户”，点击注册，进入个人用户注册界面，按照提示完成账号注册。
1.2个人登录
申请人本人进入“住房和城乡建设部政务服务门户”，在人员行政审批事项栏中选择“勘察设计工程师”或“注册建筑师”点击相应事项—在线办理，登录个人用户账号。
1.3首页点击“初始注册”事项，按步骤填报。
1.4完成信息填报后，点击“上报”按钮。“确定”后即完成上报。
2、企业上报
2.1企业进入“住房和城乡建设部政务服务门户”，点击登录，进入法人用户登录，输入用户名、密码、验证码登录。
2.2企业可以在“注册申报管理”页面对个人上报的数据进行查看、上报、退回和查询。
2.3企业已上报的数据，状态为“部级未受理”时，个人可以申请撤回，企业同意后撤回成功。
3、证书领取：在上海市住房和城乡建设管理委员会官网（zjw.sh.gov.cn）→通知公告→人员资格→领证通知查询。
4、执业印章制作（注册土木工程师（道路工程）、注册土木工程师（水利水电工程）、注册土木工程师（港口与航道工程）、注册环保工程师暂不刻章）：由印章持有人前往经公安部门备案的印章厂自行刻制。印章模式见上海市住房和城乡建设管理委员会官网（zjw.sh.gov.cn）→我要办→人员→执业印章制作样式。
注：住建部审批的注册事项以住建部公开内容为准。
五、领证部门和时间
领证部门：上海市住房和城乡建设管理委员会行政服务中心，地址：徐汇区小木桥路683号行政服务大厅。
领证时间：周一至周四上午 9：00—11：30（11:15 停止取号）、下午 13：30—17：00（4:30 停止取号），周五上午 9：00—11：30（11:15 停止取号）、下午 13：30—15：30（15：00停止取号）。
勘察设计注册工程师（二级注册结构工程师除外）延续注册
一、办理依据
1、《勘察设计注册工程师管理规定》（建设部第 137 号令）；
2、《关于一级注册结构工程师有关注册问题的通知》（建注函[2006]24 号）；
3、《关于开展注册土木工程师（岩土）注册工作的通知》（建办市函[2005]728号）；
4、《关于开展注册公用设备工程师、注册电气工程师、注册化工工程师注册工作的通知》（建办市函[2010]9号）；
5、《住房城乡建设部关于修改勘察设计注册工程师管理规定等 11 部门规章的决定》（住建部令第 32 号）；
6、《住房和城乡建设部办公厅关于进一步简化一级注册建筑师、勘察设计注册工程师执业资格认定申报材料的通知》（ 建办市函〔2022〕364号）；
7、《住房和城乡建设部建筑市场监管司关于做好全国一级注册建筑师、注册工程师注册管理信息系统升级有关工作的通知》（建司局函市〔2022〕128号）；
8、《上海市住房和城乡建设管理委员会关于本市建设工程注册人员执业印章管理有关事项的通知》（沪建建管〔2016）1181 号）；
9、《住房城乡建设部办公厅等4部门关于开展道路工程等4个专业勘察设计工程师 注册执业工作的通知》（建办市〔2024〕22号）。
    二、办理条件 
1、受聘于一个建设工程勘察、设计、施工、监理等具有建筑类资质的单位。
2、勘察设计注册工程师（二级注册结构工程师除外）每一注册有效期为三年，注册有效期届满需继续在原单位执业的，应在注册有效期届满前6个月申请延续注册。
注：高等学校（院）从事教学、科研并具有勘察设计注册工程师资格的人员，只能受聘于本校（院）所属建筑设计单位从事建筑设计。在受聘于本校(院)所属建筑设计单位工作期间，允许申请注册。获准注册的人员，在本校（院）所属建筑设计单位连续工作不得少于二年。
三、申请材料
全程网办，无需提交材料。 
四、办理流程 
1、个人申报
1.1个人登录
申请人本人进入“住房和城乡建设部政务服务门户”，在人员行政审批事项栏中选择“勘察设计工程师”或“注册建筑师”点击相应事项—在线办理，登录个人用户账号。
1.2首页点击“延续注册”事项，按步骤填报。
1.3完成信息填报后，点击“上报”按钮。“确定”后即完成上报。
2、企业上报
2.1企业进入“住房和城乡建设部政务服务门户”，点击登录，进入法人用户登录，输入用户名、密码、验证码登录。
2.2企业可以在“注册申报管理”页面对个人上报的数据进行查看、上报、退回和查询。
2.3企业已上报的数据，状态为“部级未受理”时，个人可以申请撤回，企业同意后撤回成功。
3、执业印章制作（注册土木工程师（道路工程）、注册土木工程师（水利水电工程）、注册土木工程师（港口与航道工程）、注册环保工程师暂不刻章）：由印章持有人前往经公安部门备案的印章厂自行刻制。印章模式见上海市住房和城乡建设管理委员会官网（zjw.sh.gov.cn）→我要办→人员→执业印章制作样式。
注：住建部审批的注册事项以住建部公开内容为准。
勘察设计注册工程师（二级注册结构工程师除外）变更注册
一、办理依据
1、《勘察设计注册工程师管理规定》（建设部第 137 号令）；
2、《关于一级注册结构工程师有关注册问题的通知》（建注函[2006]24 号）；
3、《关于开展注册土木工程师（岩土）注册工作的通知》（建办市函[2005]728号）；
4、《关于开展注册公用设备工程师、注册电气工程师、注册化工工程师注册工作的通知》（建办市函[2010]9号）；
5、《住房城乡建设部关于修改勘察设计注册工程师管理规定等 11 部门规章的决定》（住建部令第 32 号）；
6、《住房和城乡建设部办公厅关于进一步简化一级注册建筑师、勘察设计注册工程师执业资格认定申报材料的通知》（ 建办市函〔2022〕364号）；
7、《住房和城乡建设部建筑市场监管司关于做好全国一级注册建筑师、注册工程师注册管理信息系统升级有关工作的通知》（建司局函市〔2022〕128号）；
8、《上海市住房和城乡建设管理委员会关于本市建设工程注册人员执业印章管理有关事项的通知》（沪建建管〔2016）1181 号）；
9、《住房城乡建设部办公厅等4部门关于开展道路工程等4个专业勘察设计工程师 注册执业工作的通知》（建办市〔2024〕22号）。
二、办理条件
1、受聘于一个建设工程勘察、设计、施工、监理等具有建筑类资质的单位。
2、应与原聘用单位解除劳动关系，与新聘用单位依法签订劳动合同后，办理变更手续，变更注册后，仍延续原注册有效期；原注册有效期届满不足半年以内的，可以同时提出延续注册申请。准予延续的，注册有效期重新计算。 
注：高等学校（院）从事教学、科研并具有勘察设计注册工程师资格的人员，只能受聘于本校（院）所属建筑设计单位从事建筑设计。在受聘于本校(院)所属建筑设计单位工作期间，允许申请注册。获准注册的人员，在本校（院）所属建筑设计单位连续工作不得少于二年。 
三、申请材料
全程网办，无需提交材料。
四、办理流程 
1、个人申报
1.1个人登录
申请人本人进入“住房和城乡建设部政务服务门户”，在人员行政审批事项栏中选择“勘察设计工程师”或“注册建筑师”点击相应事项—在线办理，登录个人用户账号。
1.2首页点击“变更注册”事项，进入申报须知页面，点击右侧导航栏“个人信息”栏目完善个人基本信息，修改所在企业信息为新单位信息并保存。
1.3上传解聘证明附件。
1.4完成信息填报后，点击“上报”按钮。“确定”后即完成上报。
2、企业上报
2.1企业进入“住房和城乡建设部政务服务门户”，点击登录，进入法人用户登录，输入用户名、密码、验证码登录。
2.2企业可以在“注册申报管理”页面对个人上报的数据进行查看、上报、退回和查询。
2.3企业已上报的数据，状态为“部级未受理”时，个人可以申请撤回，企业同意后撤回成功。
3、执业印章制作（注册土木工程师（道路工程）、注册土木工程师（水利水电工程）、注册土木工程师（港口与航道工程）、注册环保工程师暂不刻章）：由印章持有人前往经公安部门备案的印章厂自行刻制。印章模式见上海市住房和城乡建设管理委员会官网（zjw.sh.gov.cn）→我要办→人员→执业印章制作样式。
注：住建部审批的注册事项以住建部公开内容为准。
勘察设计注册工程师（二级注册结构工程师除外）更改、补办申请
一、办理依据
1、《勘察设计注册工程师管理规定》（建设部第 137 号令）；
2、《关于一级注册结构工程师有关注册问题的通知》（建注函[2006]24 号）；
3、《关于开展注册土木工程师（岩土）注册工作的通知》（建办市函[2005]728号）；
4、《关于开展注册公用设备工程师、注册电气工程师、注册化工工程师注册工作的通知》（建办市函[2010]9号）；
5、《住房城乡建设部关于修改勘察设计注册工程师管理规定等 11 部门规章的决定》（住建部令第 32 号）；
6、《住房和城乡建设部办公厅关于进一步简化一级注册建筑师、勘察设计注册工程师执业资格认定申报材料的通知》（ 建办市函〔2022〕364号）；
7、《住房和城乡建设部建筑市场监管司关于做好全国一级注册建筑师、注册工程师注册管理信息系统升级有关工作的通知》（建司局函市〔2022〕128号）；
8、《上海市住房和城乡建设管理委员会关于本市建设工程注册人员执业印章管理有关事项的通知》（沪建建管〔2016）1181 号）；
9、《住房城乡建设部办公厅等4部门关于开展道路工程等4个专业勘察设计工程师 注册执业工作的通知》（建办市〔2024〕22号）。
二、办理条件 
1、遗失、污损注册证书。
2、注册单位的企业资质证书号更改、且未到注册有效期届满前3个月的注册人员需重新核定执业印章号。 
三、申请材料
全程网办，无需提交材料。
四、办理流程 
1、个人申报
1.1个人登录
申请人本人进入“住房和城乡建设部政务服务门户”，在人员行政审批事项栏中选择“勘察设计工程师”或“注册建筑师”点击相应事项—在线办理，登录个人用户账号。
1.2首页点击“更改补办注册”事项，按步骤填报。
1.3完成信息填报后，点击“上报”按钮。“确定”后即完成上报。
2、企业上报
2.1企业进入“住房和城乡建设部政务服务门户”，点击登录，进入法人用户登录，输入用户名、密码、验证码登录。
2.2企业可以在“注册申报管理”页面对个人上报的数据进行查看、上报、退回和查询。
2.3企业已上报的数据，状态为“省级未受理”或“部级未受理”时，个人可以申请撤回，企业同意后撤回成功。
3、污损的注册证书原件自行寄往住房和城乡建设部执业资格注册中心（北京市海淀区甘家口21号楼213室；电话：010-68313587）。
4、证书领取：在上海市住房和城乡建设管理委员会官网（zjw.sh.gov.cn）→通知公告→人员资格→领证通知查询。
5、执业印章制作：由印章持有人前往经公安部门备案的印章厂自行刻制。印章模式见上海市住房和城乡建设管理委员会官网（zjw.sh.gov.cn）→我要办→人员→执业印章制作样式。
注：住建部审批的注册事项以住建部公开内容为准。
五、领证部门和时间
领证部门：上海市住房和城乡建设管理委员会行政服务中心，地址：徐汇区小木桥路683号行政服务大厅。
领证时间：周一至周四上午 9：00—11：30（11:15 停止取号）、下午 13：30—17：00（4:30 停止取号），周五上午 9：00—11：30（11:15 停止取号）、下午 13：30—15：30（15：00停止取号）。
勘察设计注册工程师（二级注册结构工程师除外）注销注册
一、办理依据
1、《勘察设计注册工程师管理规定》（建设部第 137 号令）；
2、《关于一级注册结构工程师有关注册问题的通知》（建注函[2006]24 号）；
3、《关于开展注册土木工程师（岩土）注册工作的通知》（建办市函[2005]728号）；
4、《关于开展注册公用设备工程师、注册电气工程师、注册化工工程师注册工作的通知》（建办市函[2010]9号）；
5、《住房城乡建设部关于修改勘察设计注册工程师管理规定等 11 部门规章的决定》（住建部令第 32 号）；
6、《住房和城乡建设部办公厅关于进一步简化一级注册建筑师、勘察设计注册工程师执业资格认定申报材料的通知》（ 建办市函〔2022〕364号）；
7、《住房和城乡建设部建筑市场监管司关于做好全国一级注册建筑师、注册工程师注册管理信息系统升级有关工作的通知》（建司局函市〔2022〕128号）；
8、《住房城乡建设部办公厅等4部门关于开展道路工程等4个专业勘察设计工程师 注册执业工作的通知》（建办市〔2024〕22号）。
二、办理条件 
符合下列情形之一： 
1、聘用单位破产的；
2、聘用单位被吊销营业执照的； 
3、聘用单位相应的企业资质证书被吊销的；
4、已与聘用单位解除聘用劳动关系的；
5、死亡或丧失完全民事行为能力的；
6、依法被撤销注册的； 
7、依法被吊销注册证书的；
8、受刑事处罚的；
9、法律、法规规定应当注销注册的其他情形。 
注：被注销注册者，在重新具备注册条件，并符合本专业最近一个有效期内的继续教育要求后，可重新申请注册。重新申请注册时，仍在原聘用单位的，按照延续注册要求申请；变更聘用单位的，按变更注册要求申请。 
三、申请材料
全程网办，无需提交材料。
四、办理流程 
1、个人申报
1.1个人登录
申请人本人进入“住房和城乡建设部政务服务门户”，在人员行政审批事项栏中选择“勘察设计工程师”或“注册建筑师”点击相应事项—在线办理，登录个人用户账号。
1.2首页点击“注销注册”事项，按步骤填报。
1.3完成信息填报后，点击“上报”按钮。“确定”后即完成上报。
2、企业上报
2.1企业进入“住房和城乡建设部政务服务门户”，点击登录，进入法人用户登录，输入用户名、密码、验证码登录。
2.2企业可以在“注册申报管理”页面对个人上报的数据进行查看、上报、退回和查询。
2.3企业已上报的数据，状态为“部级未受理”时，个人可以申请撤回，企业同意后撤回成功。
3、注册证书原件自行寄往住房和城乡建设部执业资格注册中心（北京市海淀区甘家口21号楼213室；电话：010-68313587）。
注：住建部审批的注册事项以住建部公开内容为准。
五、线下办理
1.如注册人员死亡或丧失行为能力，注册人员亲属或所在企业可将签字或加盖公章的情况说明与《死亡医学证明》（《诊断证明书》）复印件寄到住房和城乡建设部执业资格注册中心，线下办理。
2.若注册人员或企业不配合，注册人员或企业可以线下申请，需提供劳动仲裁机构或法院出具的解除劳动关系的仲裁文件或判决书扫描件寄到住房和城乡建设部执业资格注册中心，线下办理。
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