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定额动态管理（试点）操作手册[采集单位]

一、业务流程

二、系统登录

1．采集单位登陆“上海市住房和城乡建设管理委员会网站”（http://zjw.sh.gov.cn/）→

【我要办】→【建设管理服务】

2．【造价定额】→【工程定额管理】→【定额动态管理（试点）】



3．使用本单位“法人一证通”证书登录系统（建议谷歌浏览器、IE11）

三、编辑项目概况/确定采集人员

1．采集单位在左侧菜单栏中选择【工程造价类办事】→【工程造价】→【定额动态管

理（试点）】

2．在【项目管理】中点击【项目概况】



3．填写相关信息后点击【保存】，即为编辑成功

四、添加新工艺新材料

1．采集单位在【项目管理】中点击【关联采集项】

2．点击【添加新工艺新材料】



3．填写相关信息后点击【确认】

4．点击【申请新工艺新材料】

5．页面右上角点击【新增】

6．填写相关信息后点击【保存】



7．在新工艺新材料申请单列表页面右上角点击【提交】，即可完成新工艺新材料上报（提

交后页面右上角出现撤回按钮，在数据填报第一次保存前可随时撤回，修改信息后再次提交）

五、关联采集项

1．采集单位在【项目管理】中点击【关联采集项】

2．点击【添加采集项】

3．勾选需要添加的采集项后点击【确认】，即为添加成功



4．自行维护三级子目，点击【新增清单】逐条添加，可手动输入或选择已有清单

5．所有采集项添加完成后，点击【提交采集任务】，即为完成关联采集项（提交后页面

下方出现撤回按钮，在数据填报第一次保存前可随时撤回，修改信息后再次提交）



六、设置填报时间

1．采集单位在【项目管理】中点击【数据填报】

2．点击【添加填报开始时间】

3．选定时间后点击【确认】，即为设置完成

七、数据填报

1．采集单位在【项目管理】中点击【数据填报】



2．点击【填报数据】

3．填写相关信息后点击【保存】，即为完成填报（保存后，在填报时限内再次打开可直

接进行内容编辑）
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