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一、前置步骤

（一）系统使用流程图：



（二）各角色操作系统前置流程图

1．建筑工人 操作流程

（三）各角色操作系统详细步骤

1．建筑工人

（1）个人信息采集

1. 使用个人手机下载应用【随申办市民云】

2. 打开 app,并登录个人账号

3. 页面下方找到【办事】模块，在上方搜索框搜索【上海市建设市场信息服务】

4. 点击【个人信息服务】，上传个人身份证正反面，并进行人脸识别，完成个

人信息采集（ 图 1-图 5）



图 1 图 2 图 3

图 4 图 5



（2）完善银行卡信息

5. 返回上一步，找到【建管应用服务】图 6，点击页面第一个菜单【实名制系

统 3.0】图 7

6. 在实名制首页点击个人服务模块，点击【个人从业信息】图 8，等页面加载

完成点击【银行卡】菜单 图 9

7. 点击页面下方【添加银行卡】按钮图 10

8. 输入个人银行卡相关信息，点击【确认】图 11，完成银行卡添加
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（3）完善健康体检信息

1. 选择【健康体检】图 1

2. 选择对应的体检机构 图 2

3. 如未找到对应的体检机构则勾选其他体检机构，在输入框内进行输入（图 3）

图 1 图 2 图 3

（4）聘用信息确认

1. 登录随申办-【办事】-【建管服务】-【实名制首页】-【个人从业信息】-

【聘用信息】

2. 点击【聘用信息】进行聘用信息的确认



二、常态化步骤

（一）进行班前签到



1．建筑工人依次扫班前签到员进行签到

（1）班前签到员展示个人建设码

4. 班前签到员登录随申办市民云 app

5. 实名制系统，可参考文档一、（三）1．建筑工人实名制首页，找到个人服务

模块，点击个人从业信息

6. 点击个人信息卡片右上方 二维码图标

7. 个人建设码有两分钟的有效期，有效期过后需要重新生成，方可继续使用

（2）建筑工人扫描班前签到员的个人建设码

1. 建筑工人登录随申办市民云 app,进入实名制系统

2. 进入实名制首页，找到常用功能模块，点击 班前签到 【

1）在进入项目签到范围内，页面中间 签到按钮绿色可点击

2）签到功能需要打开自己手机定位】

3. 点击签到，唤起手机相机扫码



4. 对准班前签到员展示的个人建设码进行扫码签到

2．班前签到员依次扫建筑工人进行签到

（1）建筑工人展示个人建设码

1. 建筑工人登录随申办市民云 app，进入实名制系统

2. 在实名制首页，找到个人服务模块，点击个人从业信息

3. 点击个人信息卡片右上方 二维码图标



4. 个人建设码有两分钟的有效期，有效期过后需要重新生成，方可继续使用

（2）班前签到员去扫描建筑工人建设码

1. 班前签到员登录 随申办市民云 app

2. 进入实名制系统，可参考文档一、（三）1．建筑工人

3. 找到【项目服务】模块，点击项目人员管理，进入 app 现场端 图 12

4. 选择身份 【班前签到员】图 13，点击所属的班前签到员对应的项目 14

5. 在班前签到员页面点击 【班前签到】 图 15

6. 扫描建筑工人展示的个人建设码，进行签到 图 16
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