
招标代理机构信息登记操作说明 

2025-12-30 
操作流程： 

登录上海市建管平台企业类办事——>填写招标代理机构信息登记表——>

企业签章和法定代表人签章后，完成登记操作。 

  

操作说明： 

1、操作人打开“上海市住房和城乡建设管理委员会”网站，找到“我要办”

——>建设管理服务——>企业——>其他中的“工程建设项目招标代理

机构信息登记”栏目。 

 

 

 

https://zjw.sh.gov.cn/


 

2、操作人登录建管平台，点击“企业类办事”——>招标代理机构信息登记

菜单，进行填表登记。 

 



 

 

 

3、 点击菜单后，招标代理信息登记表中机构基本信息和法定代表人可

以通过系统自动获取，无需企业自行填写。 

 
 

**注意： 

（1）工商注册地为上海的企业，机构基本信息从一网通办接口读取。 

（2）工商注册地不是上海的企业，除建立时间和注册资金外，其余企业基

本信息从法人一证通信息读取。 

（3）法定代表人应在微信公众号“上海建筑业”完成个人数字证书申领。 

 



4、点击【新增从业人员】按钮，填写人员信息（要求：总人数应不少于 5

人）。输入证件号后先获取人员信息，然后点击【选择职称按钮】，获取

职称专业信息。 

 

选择职称信息的截图如下： 

 

**注意： 

添加的从业人员需同时满足如下条件： 

（1）需要在随申办的“建筑市场信息服务-个人信息登记”栏目完成个人信

息登记。 

（2）在“委官网-我要办-人员-建设工程企业从业人员个人从业信息采集与

维护”完成从业人员信息采集。  

  （3）完成聘用关系信息登记：请根据“委官网-我要办-人员-工程实名制-管

理技术人员”系统操作文档办理人员聘用关系。 

 

5、表单信息全部填写后，点击签章提交。企业签章，发送给法定代表人获

取短信验证码进行签名，双方签章完成后，完成招标代理机构信息登记



操作。 

 


